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) (VJA,ST PRVNI )
UVODNI USTANOVENI

Tato smérnice je vnitini normou Fakulty multimedidlnich komunikaci (dale jen ,,FMK*) Univerzity
TomaSe Bati ve Zling (ddle jen ,,UTB*), dopliiuje smérnici rektora ,Pravidla pro zadavéni
a zpracovani bakalafskych, diplomovych a rigoréznich praci, zptistupnéni vefejnosti a kontrola
puvodnosti*“ a definuje poZadavky na bakaléiské prace (déle jen ,,BP*) a diplomové prace (déle jen
,DP*) ve studijnich programech (ddle jen ,,SP*) uskuteciovanych na FMK a v souladu s ¢l. 2
odst. 7 smérnice rektora Standardy studijnich programi UTB stanovuje maximalni pocet praci, které
muze vést vedouci bakalarské nebo diplomové prace.

o CAST DRUHA ] )
ZADAVANI A KONTROLA PODKLADU PRACI

Clanek 1
Stanoveny postup

Ad odst. (1)

Vedouci ateliérii a teditel dstavu/kabinetu zvetejiiuji témata BP a DP (ddle jen ,,prace®)
v informa¢nim systému studijni agendy (dale jen ,,IS/STAG®) v terminu dle ¢asového planu
akademického roku (pro SP Animovana tvorba, Design, Kreativni odvétvi a digitdlni kultura,
Multimédia, Multimédia a design, Teorie a praxe animované tvorby, Teorie a praxe audiovizudlni
tvorby, Arts Management a dal$i neuvedené SP zatfazené do oblasti vzdélavani Uméni je termin
zpravidla v Cervnu ptfedchoziho akademického roku, nez ve kterém bude student konat statni
zavérecnou zkousku (dale jen ,,SZZ*) a pro bakalaisky SP Marketingova komunikace je termin
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zpravidla v zaf{ prisluSného akademického roku, v némz bude student konat SZZ a pro navazujici
magisterské SP Marketingova komunikace a Marketing Communication je termin zpravidla v lednu
pfedchoziho akademického roku, nez ve kterém bude student konat SZZ).

Ad odst. (2)

a)

b)

d)

Student se ptihlasuje k tématu prace po predbézném projednani s vedoucim prace do termini
stanovenych vedoucimi ateliérii nebo feditelem ustavu. Maximdlni pocet bakalafskych
a diplomovych praci vedenych akademickym pracovnikem v rdmci jednoho akademického
roku je stanoven na 15.

Pokud chce student zpracovat vlastni téma préce, piedlozi ve stejném piihlaSovacim terminu
ndvrh tématu vedoucimu ateliéru nebo fediteli ustavu/kabinetu, ke kterému je organizacné
zafazen navrhovany vedouci prace. Vedouci ateliéru nebo feditel dstavu/kabinetu rozhodne
po konzultaci s navrhovanym vedoucim prace o pfijeti ¢i nepfijeti ndvrhu tématu.

V podkladu pro zadani prace v IS/STAG do terminu dle ¢asového planu akademického roku
student vypliuje po konzultaci s vedoucim prace povinné polozky. U polozky ,,Zasady pro
vypracovani“ postupuje podle pokynt ateliéru nebo tustavu nebo se fidi pozadavky
vedouciho prace. Po dopracovani schvaluje podklad pro zadani prace v IS/STAG vedouci
prace a nésledné garant SP. Pokud garant SP podklad pro zaddni prace neschvali, je student
povinen ho pfepracovat a postoupit opét ke schvdleni v uvedeném potadi.

V pripadé€, Ze je vedouci prace organizacné zarazen na jiném pracovisti, neZ kde je SP
organiza¢n¢ zabezpecovan, potvrzuje souhlas s nivrhem tématu prace vedouci ateliéru nebo
feditel dstavu/kabinetu, na kterém vedouci price plsobi, jeSté¢ pied jeho zvefejnénim
v IS/STAG. Stejny postup je aplikovan v piipadé, Ze vedoucim prace je externi
spolupracovnik. Pfi vedeni prace externim vedoucim je poZadovana Zadost studenta o vedeni
prace externim vedoucim, kterou schvaluje vedouci ateliéru nebo feditel ustavu.

Ad odst. (3)-(5) beze zmény.

o CAST TRETI o )
FORMALNI UPRAVA A ODEVZDAVANI PRACI

Clanek 2
Obecné zasady platné pro prace

Ad odst. (1)

a)

Formdln{ dprava praci a dals$i pozadavky na price a jejich odevzddvani jsou specifikoviny
pod odkazem https://www.utb.cz/student/dokumenty-a-sablony/zaverecne-prace/.

b) Prace musi byt vypracovdna v urCené Sablon¢ takto: Pro vSechny SP/specializace
uskuteciované na FMK v Ceském jazyce je urCena Sablona ,,Ceskd verze. Pouze pro
studenty ateliéru Tvorba prostoru je urCena Sablona ,.Ceskd verze A3“. Pro SP Marketing
Communication je urena Sablona ,,anglicka verze*.

Ad odst. (2)

Zékladni evidenci praci zajiStuje piislusny ateliér nebo dstav.
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Ad odst. (3)

Student odevzdiva praci pouze v elektronické formé& v IS/STAG, pficemz takové podani se
povazuje za studentem podepsané.

Ad odst. (4)

Elektronicka forma prace odevzdand do IS/STAG obsahuje naskenované oficidlni zadani prace se
vSemi formdlnimi ndleZitostmi bez podpisti dékana FMK a vedouctho ateliéru nebo feditele ustavu,
které si student vygeneruje v IS/STAG (viz pfiloha €. 1 smérnice) a nepodepsané Prohldseni autora
prace. Déle obsahuje plny text prace ve formdtu PDF/A, ptip. dokumentaci.

Ad odst. (5)-(6) beze zmény.

Ad odst. (7)-(9)

Pro ucely hodnoceni a obhajoby prace je zpravidla pouZzita elektronickd forma préace. Pfip.
pozadavek na doloZeni prace také v listinné formé (ddle jen ,,vytisk prace®), jejich pocet, podoba,
termin predloZeni a naklddédni s nimi je v kompetenci ateliéru nebo ustavu.

Ad odst. (10)

Pokud je pozadovén také vytisk prace a student se rozhodne pro tisk prace v Nakladatelstvi UTB,
procesy souvisejici s tiskem prace jsou uvedeny v Metodickém pokynu, ktery je k dispozici pod
odkazem https://nakladatelstvi.utb.cz/tiskove-sluzby/tisk-a-vazbabakalarskych-a-diplomovych-
praci/.

Ad odst. (11)

Origindl oficidlniho zadani prace se vSemi formalnimi nélezitostmi, v¢etn¢ podpisu dékana FMK
a vedouciho ateliéru nebo feditele ustavu musi byt uloZen do spisu studenta. Podpisy opravnénych
osob na oficidlnim zadani prace zajistuje piisluSny sekretarit ateliéru nebo tstavu.

Ad odst. (12)-(14) beze zmény.

Clanek 3
Autorstvi, vlastnictvi a uziti dila
(bez doplikit a upresnéni)

Clanek 4
Administrativni postupy

Ad odst. (1)

Administrativni postupy spojené se shromazdénim a formalni kontrolou praci pied obhajobou jsou
v kompetenci ateliérii a tustavu. Terminy odevzdini praci jsou uvedeny v ¢asovém planu
akademického roku. Asistentka ateliéru nebo tstavu piip. jiny povéfeny pracovnik zkontroluje, zda
student ve stanoveném terminu vloZzil praci do IS/STAG ve formédtu PDF/A (v€etné pfip. ptiloh
zkomprimovanych do jednoho zip souboru) a v IS/STAG vyplnil formulat ,,Doplnéni idaji o praci
studentem®. Po ukonceni formdalni kontroly vloZené price a odsouhlaseni vedoucim ateliéru nebo
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feditelem ustavu asistentka ptisluSného pracovisté¢ vyplni v IS/STAG datum odevzdéani, ¢imzZ je
prace povazovana za odevzdanou.

Ad odst. (2)-(6) beze zmény.

Clanek 5
Zpristupnéni praci veiejnosti

Ad odst. (1)-(2) beze zmény.

Ad odst. (3)

Student, ktery bude Zadat o odloZeni zpfistupnéni prace, nebo jeji Casti vefejnosti, musi kompletni
praci véetné piiloh odevzdat nejpozdéji dva mésice pfed terminem odevzdani prace, ktery je ur¢en
¢asovym planem akademického roku. Zadost musi obsahovat podrobné zdiivodnéni, pro¢ je nutné
odlozit zpfistupnéni. O odloZeni zpfistupnéni prace, nebo jeji ¢asti vefejnosti rozhodne dékan.

Ad odst. (4)-(5) beze zmény.

Clanek 6
Priprava a zpracovani praci

Ad odst. (1)
Navrzené téma priace a zdsady pro vypracovani se vzdy vypliuji v Ceském jazyce u SP
akreditovanych v ¢eském jazyce a v anglickém jazyce u SP akreditovanych v anglickém jazyce.

Ad odst. (2)

Préce se vypracovava v jazyce, v némz je SP uskute¢iiovan. Ve SP akreditovanych v ¢eském jazyce
Ize praci se souhlasem vedouciho préace predlozit ve slovenském nebo anglickém jazyce a se
souhlasem dékana v jiném cizim jazyce.

Ad odst. (3) beze zmény.

Ad odst. (4)

Student v pribéhu zpracovani prace pravidelné konzultuje s vedoucim prace jeji obsah i formu.
Stanoveni poctu a konkrétnich podminek konzultaci je v kompetenci ateliért nebo ustavu a studenti
jsou snimi v dostateném predstihu sezndmeni. Student se na konzultace fadné pfipravuje
a predklad4 vedoucimu prace pribézné vystupy.

Ad odst. (5) beze zmény.

Ad odst. (6

Vyuzivani nastroju generativni umélé inteligence (dale jen ,,AI*) pfi piiprave a zpracovani praci na
FMK musi byt v souladu s legislativnimi normami, pravnim fiddem CR, obecnymi etickymi
principy, vnitinimi pfedpisy, normami a stanovisky UTB a FMK. Za veskery obsah prace vzdy pIné
odpovida studujici bez ohledu na rozsah vyuziti AL
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Ad odst. (7) beze zmény.

Clanek 7
Kbvalitativni a kvantitativni parametry praci

Ad odst. (1)-(2)

Prace je obsahové soudrznd a ucelena odbornd pisemnd/tvar¢i prace, kterou student zpracovava
samostatné pod odbornym vedenim vedouciho prace. Ve SP néleZejicich do oblasti vzdélavani
Uméni se praci zpravidla rozumi vytvorené a prezentované autorské dilo ¢i soubor autorskych dé¢l,
to vSe vyjadieno ve smysly vnimatelné podob¢ (prakticky tviréi vystup). V textové ¢asti prace je
zpravidla zdokumentovan postup tvorby a zobrazena podoba dila, nebo ukazky z dila.

Ad odst. (3) beze zmény.

Ad odst. (4)

a)

b)

c)

Pro SP Marketingova komunikace a Marketing Communication plati:

Minimalni rozsah hlavni textové Casti praci, tj. poCet normostran (1 normostrana je 1 800
znakil v&. mezer) vlastniho textu (Uvod aZ Zavér) je stanoven pro BP na 30 normostran,
z toho maximaln¢ 1/2 by méla tvofit teoreticko-metodologicka ¢ast BP, maximalni rozsah je
stanoven na 50 stran, pficemz vyjimku z tohoto pravidla mize schvdlit vedouci prace. Pro
DP je minimalni rozsah stanoven na 50 normostran, z toho maximalné¢ 1/3 by méla tvofit
teoreticko-metodologickd ¢4st DP, maximdlni rozsah je stanoven na 70 stran, pficemz
vyjimku z tohoto pravidla miiZe schvalit vedouci prace. Minimdlni pocet vSech relevantnich
zdroju v rdmci feseného tématu prace veetné cizojazy¢nych zdroju je stanoven pro BP na
15, z toho minimdln¢ 5 cizojazy¢nych zdroji, a pro DP na 30, z toho minimdln¢ 10
cizojazy¢nych zdroji.

Pro SP Multimédia a design, Multimédia, Design a dal$i neuvedené SP zatazené do oblasti
vzdélavani Uméni plati:

Minimalni rozsah textové &sti praci, tj. pocet normostran vlastniho textu (Uvod aZ Zavér)
je zpravidla stanoven pro BP na 15 normostran a pro DP na 25 normostran. Samotny text je
doplnén o obrazovy obsah (dokumentace projektu — skici, ndkresy, vizualizace, vysledné
feSeni), ktery je zpravidla rozsahem vici textu 1:1 (stejny pocet stran obrazu a textu).
Minimélni pocet vSech relevantnich zdroji v rdmci feSeného tématu prace vcetné
cizojazyCnych zdroju je stanoven pro BP na 8 a pro DP na 12. Podobu a rozsah praktického
tvirc¢iho vystupu prace urcuje pracovisté podle specifik jednotlivych specializaci v zdsadach
pro vypracovani, které jsou soucasti zadani prace.

Pro SP Teorie a praxe audiovizudlni tvorby plati:

z

Minimélni rozsah textové &asti praci, tj. po¢et normostran vlastniho textu (Uvod az Zavér)
je zpravidla stanoven pro BP na 15 normostran a pro DP na 25 normostran. Minimalni pocet
vSech relevantnich zdroji v rdmci feSeného tématu prace véetné cizojazy¢nych zdroju je
stanoven pro BP na 8, z toho miniméln€ 4 cizojazy¢né zdroje, a pro DP na 12, z toho
minimdlné 6 cizojazy¢nych zdroji. Podobu a rozsah praktického tviir¢itho vystupu prace
urcuje pracovisté podle specifik jednotlivych specializaci v zdsadach pro vypracovani, které
jsou soucasti zadani prace.

d) Pro SP Teorie a praxe animované tvorby a Animovand tvorba plati:
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Minimalni rozsah textové &sti praci, tj. poet normostran vlastniho textu (Uvod aZ Zavér)
je zpravidla stanoven pro BP na 15 normostran a pro DP na 25 normostran. Minimalni pocet
vSech relevantnich zdrojii v rdmci feseného tématu prace vcéetné cizojazycnych zdrojil je
stanoven pro BP na 8, z toho minimdln¢ 4 cizojazy¢né zdroje, a pro DP na 12, z toho
minimdln¢ 6 cizojazy¢nych zdrojii. Podobu a rozsah praktického tvlir¢iho vystupu prace
urcuje pracovisté v zdsadach pro vypracovani, které jsou soucasti zadani préace.

e) Pro SP Arts Management plati:

Minimalni rozsah textové &dsti praci, tj. poet normostran vlastniho textu (Uvod aZ Zavér)
je zpravidla stanoven pro DP na 40 normostran. Minimalni pocet vSech relevantnich zdroju
v ramci feSeného tématu prace vcetné cizojazycnych zdroji je pro DP stanoven
na 20, z toho minimdln¢ 10 cizojazyCnych zdroji. Podobu a rozsah praktického tvirciho
vystupu préace urcuje pracovisté v zadsadach pro vypracovani, které jsou soucasti zadani DP.

f) Pro SP Kreativni odvétvi a digitalni kultura plati:

Minimélni rozsah textové &4sti praci, tj. podet normostran vlastniho textu (Uvod az Zavér)
je pro BP zpravidla stanoven na 20 normostran. Minimdlni pocet vSech relevantnich zdroja
v ramci feSeného tématu prace vcetné cizojazycnych zdroji je pro BP stanoven na 10, z toho
minimaln¢ 4 cizojazy¢né zdroje. Podobu a rozsah praktického tvarciho vystupu prace urcuje
pracovisté v zasadéach pro vypracovani, které jsou soucésti zadani BP.

Relevantnimi zdroji se mini recenzované odborné ¢lanky, odborné knihy, ¢lanky v akademickych
Casopisech nebo ve sbornicich z odbornych konferenci, védecké monografie, zprava nebo
dokumentace o patentu, poloprovozu, ovéfené technologii, uZitném a prumyslovém vzoru,
prototypu nebo funkénim vzorku softwaru, vysledky promitnuté do pravnich pfedpisti a norem,
vysledky promitnuté do smérnic a predpisti nelegislativni povahy zdvaznych v rdmci kompetence
prislusného poskytovatele, vysledky promitnuté do schvalenych strategickych a koncepcnich
dokumentii orgdnt statni nebo vetfejné spravy, metodika (souhrn doporucenych praktik a postupti
schvdlenych, certifikovanych nebo akreditovanych), 1éCebny postup, pamétkovy postup,
specializovand mapa s odbornym obsahem, specializovand vetejnd databdze, vyzkumnd zpréva,
audiovizudlni tvorba, uméleckd tvorba, zprava o uméleckém vyzkumu a zdkony a normy.

Clanek 8
Doporucena osnova praci

Ad odst. (1)

a) Formadlni struktura prace pro oblast vzdélavani Medidlni a komunikacni studia, SP
Marketingova komunikace a Marketing Communication:

1. Nazev prace

2. Zadani price

3. Prohléaseni autora prace

4. Abstrakt a klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce
5. Podé€kovani, popt. motto

6. Obsah

7. Seznam obrazk

8. Seznam tabulek

9. Seznam pouzitych symbolil a zkratek

10. Seznam piiloh
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11. Uvod

12. Teoreticko-metodologicka Cast

13. Analyticka cast

14. Projektova cast (1ze vynechat po dohodé¢ s vedoucim préce)
15. Zavér

16. Seznam pouzité literatury

17. Ptilohy

b) Formalni struktura prace pro oblast vzdélavani Uméni, SP Multimédia a design, Multimédia,
Design, Teorie a praxe audiovizudlni tvorby, Teorie a praxe animované tvorby, Animovand
tvorba, Arts Management, Kreativni odvétvi a digitalni kultura a dals$i neuvedené:

1. Nazev prace

2. Zadani price

3. Prohléaseni autora prace
4. Abstrakt a klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce
5. Podékovani, popt. motto

6. Obsah

7. Seznam obrazk

8. Seznam tabulek

9. Seznam pouzitych symbolil a zkratek

10. Seznam piiloh

11. Uvod

12. Textova a dokumentacni Cast

13. Zavér

14. Seznam pouZité literatury

15. Prilohy

Konkrétné€jsi struktura prace je v kompetenci ateliért a je specifikovdna v zadani prace. Nedilnou
soucasti prace pro SP uvedené v pism. b) je prakticky tvirci vystup/projekt, jehoZz kritéria specifikuji
ateliéry v zadani préce.

Ad odst. (2)-(3) beze zmény.

Ad odst. (4)-(10)

Soucésti textové Casti prace je zpravidla podrobnd zprdva o tom, co je o zvolené problematice ¢i
v ramci zadani prace publikovano, realizovdno a diskutovdno, popf. na jaky stav poznani ve
sledované oblasti priace navazuje. Student prokazuje schopnost vyhledat, sbirat, prostudovat,
tematicky utfidit a analyzovat zdroje nutné ke kvalitnimu naplnéni zadani.

Pro oblast vzdélavani Uméni je vysledek prace prezentovan jak prostfednictvim prostého textu, tak
nazornou dokumentaci (obrazova dokumentace, skici, ndvrhové a findlni vizualizace, fotografie
z realizace, projektovd dokumentace, technické parametry, datové ptehledy, grafy atd.).

Ad odst. (11) beze zmény.

Ad odst. (12)
a) Seznam pouzité literatury prace musi byt zpracovan podle platnych standardii.

b) Povinnd citaéni norma pro price na FMK je CSN ISO 690 v platném znéni. Pro SP z oblasti
vzdélavani Medidlni a komunikacni studia je zdvaznou metodou odkazovani harvardsky
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systém. Pro SP z oblasti vzdélavani Uméni je zdvaznou metodou odkazovdni metoda
prubéznych poznamek.

Ad odst. (13) beze zmény.

Clanek 9
Doporucena hodnotici kritéria prace

a) Hlavnimi hodnoticimi kritérii pfi posuzovani price pro oblast vzdéldvani Mediadlni
a komunikacni studia, SP Marketingovd komunikace a Marketing Communication jsou:

b)

PN R W=

Naplnéni tématu a rozsahu prace
Formulace cilii prace a jejich naplnéni
Volba metod prace a zpiisob jejich pouziti
Urovei zhodnoceni stavu baddn{

Urovei provedenych vyzkumi a analyz
Urovei piedloZenych navrhi feseni
Kvalita odbornych zdroji a prace s nimi
Jazykovd a formdlni troven prace

Hlavnimi hodnoticimi kritérii pfi posuzovani prace pro oblast vzd€lavani Umeéni, SP
Multimédia a design, Multimédia, Design, Teorie a praxe audiovizudlni tvorby, Teorie
a praxe animované tvorby, Animovand tvorba, Arts Management, Kreativni odvétvi
a digitalni kultura a dal$i neuvedené jsou:

1.
2.
3.

4,
5

Relevantnost piistupu ke zvolenému tématu, rozsah prace

Pochopeni problematiky, definovani cilt prace a jejich naplnéni

Urovei textové a dokumentadni &dsti (mira origindlnosti, inovativnosti, pfesvéd¢ivost
argumentace, vhodnost metod ovéfovani, kvalita kritického zhodnoceni, zpracovani
a prezentace vysledki)

Kvalita odbornych zdroji a price s nimi

Jazykové a formalni droven prace

Jednotliva pracovist¢ FMK mohou doplnit dal$i kritéria pro hodnoceni prace podle oborovych
specifik a na jejich zdklad€ vytvofit vlastni metodiku pro hodnoceni.

CAST CTVRTA )
POSTUP PRI PODEZRENI NA NEPUVODNOST PRACI

Clanek 10
Zakladni ustanoveni
(bez doplikit a upresnéni)

Clanek 11
Stanoveny postup
(bez doplikit a upresnéni)



Vnitrni norma Fakulty multimedidlnich komunikaci Univerzity Tomdse Bati ve Zliné

~_ CASTPATA )
ZAVERECNA USTANOVENI
Tato smérnice d¢€kana nahrazuje smérnici dékana SD/16/2025 Pravidla pro zadavani

a zpracovani bakalafskych a diplomovych praci, jejich uloZeni, zpiistupnéni a kontrola ptivodnosti
na Fakult¢ multimedidlnich komunikaci.

Ptiloha ¢. 1 — Ndvod na tisk oficidlniho zadani prace z IS/STAG

Verze dokumentu
Datum Verze Zménéno Popis zmény
Prodékanka pro
9.12. 2025 01 studium a celoZivotni | Vytvofeni dokumentu
vzdéldvani
24. 10. 2026 02 Prodékanka pro
studium

Vytvoteni dokumentu

Akademicky sendt Fakulty multimedidlnich komunikaci Univerzity Tomase Bati ve Zlin€ vyjadril
k této vnitfni normé souhlasné stanovisko dne 24. 10. 2026.



